Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt (netto), do ktérej

nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019. Prawo zaméwien
publicznych w Zespole Szkét i Placowek w Chwatowicach, z dnia 30.01.2024 r.

Chwatowice, dnia 23 grudnia 2025 r.

Zapytanie ofertowe

wynajem trzech kserokopiarek wielofunkcyjnych (kopiowanie, skanowanie

i drukowanie) na potrzeby Zespotu Szkét i Placéwek w Chwatowicach.

Regon: 389729580, Nip: 796-300-54-72
1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

»Wynajem trzech kserokopiarek wielofunkcyjnych (kopiowanie, skanowanie

i drukowanie) na potrzeby Zespotu Szkét i Placowek w Chwatowicach”

(ktorej wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000.00 zt netto, wytaczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320 z péz.zm.)

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest $wiacczenie ustugi polegajgcej na wynajmie trzech (3)

. urzadzen wielofunkcyjnych wraz z zapewnieniem ich peinej obstugi serwisowej
oraz dostawie materiatéw eksploatacyjnych (za wyjatkiem papieru) przez okres
obowigzywania umowy.

2) Wykonawca zobowigzuije sie do:

a) Dostawy, instalacji, uruchomienia trzech urzgdzen wielofunkcyjnych zdolnych
- do drukowania, skanowania i kopiowania;
b) Zapewnienia serwisu technicznego i materiatéw eksploatacyjnych z wytgczeniem
papieru;
c) Rozliczenia wydrukéw ponad limit wedtug stawek podanych w ofercie:
d) Swiadczenie serwisu w ramach abonamentu (tonery, czesci, przeglgdy oraz
naprawy).
3) Wykonawca w ramach abonamentu zapewnia:
> 1000 wydruk/skan/kopiowanie/ kolorowej jednej strony A3 lub A4 ( dotyczy odrebnie

kazdego z trzech urzadzen, a nie fgcznie dla wszystkich kserokopiarek
wielofunkcyjnych) ;

> 2000 wydruk/skan/kopiowanie/ czarno-biatej jednej strony A3 lub A4 ( dotyczy
odrebnie kazdego z trzech urzadzen, a nie tgcznie dla wszystkich kserokopiarek

wielofunkcyjnych) ;
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4) Minimalne wymagania techniczne urzadzen:

a)
b)
c)
a)
d)
e)
f)

g)
h)

Format papieru A3 i A4;

Automatyczny podajnik dokumentdw;

Predkos¢ drukowania minimum: 25 str./min cz-b oraz 20 str./min kolor;

Menu w jezyku polskim, obstuga poprzez ekran dotykowy (wyswietlacz LCD);
Potgczenie sieciowe LAN;

Skanowanie do: e-mail;

Mozliwos¢ automatycznego druku dwustronnego;

Licznik wydrukéw dostepny dla Zamawiajgcego;

Monitoring zuzycia materiatéw;

5) Warunki serwisu i wsparcia technicznego:

a)

b)

9

Swiadczenie serwisu gwarantujgcego czas reakcji na zgtoszenie awarii
do 12 godzin od momentu zgtoszenia;

Usuniecie awarii w terminie nie dtuzszym niz 48 godzin, liczgc od momentu
zgtoszenia;

Zapewnienie materiatdw eksploatacyjnych, w tym toneréw, bebnéw, czesci,
modutéw ( z wytgczeniem papieru); )

Wykonywania przegladdw i konserwacji biezacej bez dodatkowych kosztéw;
Zapewnienie urzadzenia zastepczego w ";Srzypadku awarii  niemozliwej
do usuniecia w terminie wskazanym w pkt. 5 b;

Prowadzenie rejestru zgtoszen i napraw dostepnego do wgladu Zamawiajgcego;
Wymiany materiatdw eksploatacyjnych przed ich wyczerpaniem, w sposéb

zapewniajgcy cigglosé pracy urzadzen.

6) Wymagania dodatkowe:

a)
b)

Wykonawca urubhomi urzgdzenia w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;
Koszty transportu, montazu instalacji, szkolen uzytkownikéw i konfiguracji

sieciowej ponosi Wykonawca;

3. Termin realizacji zamoéwienia: od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

4. Dokumenty jakie Wykonawca powinien zlozy¢ do oferty:

a. Oferent powinien przygotowac oferte w/g formularza oferty, ktérego wzér stanowi

zatgcznik numer 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Warunki udzialu w postepowaniu: (wymagania, sposéb ich potwierdzenia)
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Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym. O udzielenie zaméwienia

publicznego mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczgce
posiadania zdolnoéci do wystgpowania w obrocie gospodarczym. Zamawiajgcy nie
okre$la warunku w tym zakresie.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa. O udzielenie zamowienia publicznego moga
ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej lub
finansowej. Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa. O udzielenie zamoéwienia publicznego moga
ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub
zawodowej. Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw prawa. O udzielenie zaméwienia publicznego
mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce posiadania
uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy we wstepnej analizie ofert zbada, czy zostata prawidtowo wyliczona cena
oferty brutto. Nastepnie wybierze oferte najkorzystniejszg i sprawdzi jg pod wzgledem
kompletnosci i spetniania Wymogéwfé:rmalnych.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowac sie bedzie: Kryterium cena oferty brutto —
waga 100%.

W trakcie oceny ofert Zamawiajacy bedzie przyznawat ocenianym ofertom punkty

wedtug nastepujacego wzoru:
Cena ogétem- punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
CN
C = e x 100 pkt, gdzie:
Co
C - oznacza liczbe punktdw uzyskanych w kryterium cena oferty ogétem brutto (z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku),
CN - oznacza ceng brutto najtafiszej z ofert,

Co - oznacza cene brutto ocenianej oferty.
Przez kryterium cena oferty brutto rozumie sie cene uzyskang w przedstawionej
Ofercie (zatgcznik numer 1 do Zapytania ofertowego), jako sume poszczegdinych
pozycji brutto. Cena oferty brutto zawiera wszelkie koszty Wykonawcy ponoszone przy
realizacji niniejszego zamdwienia, tgcznie z kosztem transportu.

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskac
oferta wynosi 100 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu
oraz otrzyma najwyzszg liczbe punktéw ( C ).
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Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli dwie oferty uzyskajg najwiekszg identyczng liczbe punktéw, Zamawiajgcy
wezwie tych wykonawcow do ztozenia oferty dodatkowej. Cena oferty dodatkowej nie
moze by¢ wyzsza niz cena oferty pierwotne;j.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

zostata ztoZzona po terminie sktadania ofert;

jej tres¢ bedzie niezgodna z zapisami niniejszego zapytania ofertowego,

zawiera btedy w obliczaniu ceny lub kosztu,

nie wszystkie rubryki w przedstawionej ofercie (Zatgcznik numer 1 do Zapytania
ofertowego) zostang wypetnione,

jezeli zostanie ztozona oferta przez Wykonawce, ktéry nienalezycie realizowat umowe
u Zamawiajgcego (z nienalezytg starannoscig).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:
nie ztozono zadnej oferty,

wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub koszt lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
kidora Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia chyba,
ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,
wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowaniz
lub wykonania zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieg,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie Umowy lub prawidtowg jej realizacje,

postgpowanie moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamoéwienia, oferenci
uczestniczg w postepowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne

roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy:

Ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego tj. Zespdét Szkét i Placéwek
w Chwatowicach, 27-100 ltza, Chwatowice 247;

przesta¢ poczta na adres Zamawiajgcego tj. Zespdt Szkot i Placdéwek
w Chwatowicach, 27_-100 ltza, Chwatowice 247, lub

ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@zsipchwalowice.pl,
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oferta powinna by¢ czytelna, podpisana przez osobe\osoby uprawnione

w  dokumentach  rejestrowych  podmiotu  do reprezentacji  \Wykonawcy
lub posiadajacg odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania niniejszej czynnoéci
prawnej przez osobely upowazniong\e do reprezentacji podmiotu.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2025 r. do godziny: 07:30.

Oferent moze przed uplywem sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci sktadanych ofert.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jego nadania.

Zamawiajgcy otworzy ztozone oferty w swojej siedzibie tj. w Zespole Szkét i Placowek
w Chwatowicach, 27-100 lza, Chwatowice 247, w dniu 31 grudnia 2025 r.
0 godzinie 08:00.

Wynik i wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony w dniu 31.12.2025r.
i umieszczony na stronie internetowe; Zamawiajgcego BIP w zaktadce zamdwienia
publiczne.

Oferty ztozone w formie papierowej nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej,

nienaruszonej kopercie, ktéra bedzie posiadaé oznaczenia: 2Wynajem trzech

kserokopiarek _wielofunkcyjnych {kopiowanie, skanowanie i drukowanie)

na potrzeby Zespotu Szkét i Placowek w Chwalowicach” oraz »,Nie otwieraé przed
31.12.2025 r przed godz.: 07:30”

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi

Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe
(firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy,
ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru.

Zamawiajacy informuje, Ze podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy

najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia kryteriow przyjetych w pkt. 6.

> Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami: Krakowska Emilia tel. 48 6163049,

adres e-mail: sekretariat@zsipchwalowice.pl,

11. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy:

W  przypadku kierowania jakiejkolwiek korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem informujemy, ze Zamawiajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe
nadawcy korespondencji. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest zastosowanie

ponizszej klauzuli informacyjnej skierowanej do nadawcy korespondencji:

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L.z 2016 r., Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informujemy, ze:

> Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych zawartych we
wszelkich dokumentach ztozonych w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie (dane oferenta) i pozostatych dokumentach wymaganych do zawarcia
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umowy jest Dyrektor Zespotu Szkét i Placowek w Chwatowicach (adres Chwatowice 247, 27-100 liza, tel. kontaktowy: 48 616 30 49, e—mail:
sekretariat@zsipchwalowice.pl),

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych: Panig llone Gtogowskg - Kowalczyk, z ktérym mogg sie Panstwo kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email: kancelaria.odo@gmail.com Iub
pisemnie na adres Administratora.

Jako Administrator w celu zawarcia umowy, jej realizacji, dokonywania rozliczen, windykacji naleznosci, a takze w celach zwigzanych
z obowigzkiem ewidencji korespondenciji i w celu obowigzku archiwizacji dokumentacji, bedziemy przetwarza¢ dane osobowe zawarte we
wszelkich dokumentach ztozonych w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie oraz pozostatych dokumentach wymaganych do zawarcia umowy po
rozstrzygnieciu przetargu, w zwigzku z realizacjg postepowania. Paristwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
ww. celu z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczegéinych, w tym przepiséw archiwalnych.

Pani/Pana dane osobowe bedg mogty byé przekazywane wytgcznie podmiotom upowaznionym z mocy prawa.

Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unig Europejska, Norwegie,
Liechtenstein i Islandie).

W zwigzku z przetwarzaniem Parstwa danych osobowych, przystugujg Panistwu nastepujgce prawa:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem,

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00—193 Warszawa), w sytuacii, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3 klauzuli.

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych przez Administratora, o ktérym mowa w pkt 1. w celu wskazanym w pkt.3 klauzuli.

/A
- Zespolu k4l |
Z2NeA020C o -
. S Adefan
(data, podpis, pieczatka)
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