na:

Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt (netto), do ktérej

nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019. Prawo zamoéwien
publicznych w Zespole Szkét i Placéwek w Chwatowicach, z dnia 30.01.2024 r.

Chwatowice, dnia 12 grudnia 2024 r.

Zapytanie ofertowe

zakup i sukcesywng dostawe materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajgcego

Zamawiajgcy: Zespot Szkét i Placéwek w Chwatowicach, Chwatlowice numer 247,

27-100 liza;

Regon: 389729580 Nip: 796-300-54-72

Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

,Zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajgcego”

(ktorej wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000.00 zt netto, wytgczonej ze stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320)

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatdw biurowych
do siedziby Zamawiajgcego, 27-100 Itza, Chwatowice 247, w okresie
od 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r. z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.

Zapytanie ofertowe przeprowadzone jest zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi
Zamawiajgcego W oparciu o0 Regulamin udzielania zamodwien publicznych
obowigzujgcy w Zespole Szkét i Placowek w Chwatowicach, 27-100 ltza, Chwatowice
247.

W odpowiedzi na publiczne ogtoszenie opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Oferenci.

llo§¢ zamawianych i dostarczanych materiatdw biurowych uzalezniona bedzie
od potrzeb Zamawiajgcego.

Zakup i sukcesywna dostawa materiatdw biurowych do siedziby Zamawiajgcego
bedzie odbywac¢ sie partiami w ilosciach hurtowych jak i pojedynczych sztukach
jednostkowych, a wielkos¢ oraz termin dostawy zostanie kazdorazowo okreslony

w jednostronnych dyspozycjach Zamawiajgcego.
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6. Zamawiajgcy bedzie dokonywat zamowien telefonicznie lub e-mailowo, a zamdwienia
beda okresla¢ ilos¢ zamawianego towaru oraz termin jego dostawy.

7. W przypadku otrzymania materiatdw biurowych o niewlasciwej jakosci Zamawiajgcy
odmowi ich przyjecia i zgtosi niezwtocznie reklamacje (osobiscie, telefonicznie,
mailowo). Wykonawca zobowigzany jest do wymiany towaru bez wad w przeciggu
24 godzin od ztozenia reklamaciji.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a. Bezptatnego dowozu materiatéw biurowych oraz wniesienia ich do wskazanego
miejsca magazynowania w siedzibie Zamawiajgcego.

b. Dostarczenia towaru transportem witasnym od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 08:00 do 14:00 z wytgczeniem dni Swigtecznych i dni wolnych od pracy.

c. Nalezytego zabezpieczenia towaru na czas przewozu i ponoszenia catkowitej
odpowiedzialnosci za dostawe i jakos¢ dostarczonego towaru.

d. Ponoszenia odpowiedzialnosci za braki i wady powstate w czasie transportu
oraz ponoszenia z tego tytutu wszelkich skutkéw prawnych.

Przedmiot zaméwienie obejmuje zakup i dostawe nastepujacych materiatéw
biurowych tj.:

1) Papier xero A-4 biaty;

2) Papier xero A-3 bialy;

3) Koperta bez okienka C5 /50 biata;

4) Koperta bez okienka C6 /50 biata;

5) Koperta bez okienka C4 /50 biata;

6) Koszulki krystaliczne otwierane z goéry A4, przezroczysta struktura folii;

7) Koszulki zwykte otwierane z géry A4;

8) Zszywacz, ksztatt wykonany z plastiku, cze$¢ mechaniczna z metalu, zszywa do 10 kartek, tadowany
od gory;

9) Dziurkacz do 25 kartek, podstawa wykonana z metalu, uchwyt z plastiku, pojemnik na scinki ktory nie
spada podczas oprézniania, z ogranicznikiem formatu (A4,A5,A6);

10) Rozszywacz do zszywek;

11) Linijka przezroczysta 30-50 cm;

12) Zszywki do zszywaczy biurowych;

13) Nozyczki 16 cm, wykonane ze stali nierdzewnej, ragczka odporna na pekniecia i odpryski;

14) Korektor w pidrze, metalowa koncoéwka, 8-10 ml;

15) Gumka do Scierania otéwka;

16) Klej biurowy w sztyfcie 35 g, z nakretkg zapobiegajgcg wysychaniu, bez rozpuszczalnika;

17) Tasma klejowa biurowa przezroczysta samoprzylepna 18mm*30mm;

18) Teczka z klipem A4,

19) Otéwek biurowy z gumka;

20) Marker okragly czarny;

21) Teczka z gumkg A4 na dokumenty (kolor);

22) Zakre$lacz z tuszem na bazie wody do pisania na wszystkich rodzajach papieru;

23) Spinacze biurowe okragte 28 mm;

24) Wasy do skoroszytu do segregatorow wykonane z ekologicznego polipropylenu i metalowych
uchwytéw;

25) Tasma dwustronna samoprzylepna 38mm*10mm;

26) Dtugopis ( kolor wktadu: czerwony, niebieski lub czarny);

27) Teczka z gumkg A4 na dokumenty (kolor) wykonana z lakierowanego kartonu;

28) Marker sucho Scieralny rézne kolory;
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V.

VI.

29) Zeszyt 32 w kratke w miekkiej oprawie;
30) Segregator A4 - 50 mm oklejony na zewnatrz i wewnatrz folig polipropylenowg, dwustronna

wymienna etykieta do opisu na grzbiecie, dostepny w 5 kolorach;

31) Segregator A4 - 30 mm oklejony na zewnatrz i wewnatrz folig polipropylenowa, dwustronna

wymienna etykieta do opisu na grzbiecie, dostepny w 5 kolorach;

32) Przekiadki do segregatorow kolorowe A/3,A4;

33) Karteczki samoprzylepne kolorowe 50*50mm;

34) Folia do laminacji A4 80;

35) Skoroszyt z dziurkami A4 (rézne kolory);

36) Tusz wodny do pieczatek 25-30ml (czerwony, czarny, niebieski);

Termin realizacji zamoéwienia: 02.01.2025r.do 31.12.2025 r.

Dokumenty jakie Wykonawca powinien zlozy¢:

(Opis sposobu przygotowania oferty )

Oferent powinien przygotowac¢ oferte w/g formularza oferty, ktérego wzér stanowi

zalgcznik numer 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Warunki udziatu w postepowaniu:

a.

Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym. O udzielenie zaméwienia
publicznego mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym. Zamawiajgcy nie
okresla warunku w tym zakresie.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa. O udzielenie zamodwienia publicznego moga
ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej
lub finansowej. Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw prawa. O udzielenie zaméwienia publicznego
mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczgce posiadania
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepisow. Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym
zakresie.

Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajgcy we wstepnej analizie ofert zbada, czy zostata prawidtowo wyliczona cena

oferty brutto. Nastepnie wybierze oferte najkorzystniejszg i sprawdzi jg pod wzgledem

kompletnosci i spetniania wymogow formalnych.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowac¢ sie bedzie:

Kryterium wyboru oferty - Cena — 100%.

W trakcie oceny ofert Zamawiajgcy bedzie przyznawat ocenianym ofertom punkty

wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena ogoétem- punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
CN

C = - x 100 pkt , gdzie:
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C - oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty ogétem brutto (z doktadnosciag do dwdéch miejsc po przecinku),
CN - oznacza cene brutto najtanszej z ofert,

Co - oznacza cene brutto ocenianej oferty.

Przez kryterium cena oferty brutto rozumie sie cene uzyskang w przedstawionej
Ofercie (zatgcznik numer 1 do Zapytania ofertowego) jako sume poszczegdélnych
pozycji brutto. Cena oferty brutto zawiera wszelkie koszty Wykonawcy ponoszone przy
realizacji niniejszego zamowienia tgcznie z kosztem transportu.

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw jakg moze uzyskac
oferta wynosi 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu

oraz otrzyma najwyzszg liczbe punktow ( C ).

6. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

VII.

VIII.

Jezeli dwie oferty uzyskajg najwiekszg identyczng liczbe punktéw Zamawiajgcy wezwie
tych wykonawcow do ziozenia oferty dodatkowej. Cena oferty dodatkowej nie moze
by¢ wyzsza niz cena oferty pierwotne;.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b. jejtres¢ bedzie niezgodna z zapisami niniejszego zapytania ofertowego,

c. zawiera btedy w obliczaniu ceny,

d. nie wszystkie rubryki w przedstawionej ofercie (Zatgcznik numer 1 do Zapytania
ofertowego) zostang wypetnione,

e. zostanie zlozona oferta przez Wykonawce, ktory nienalezycie realizowat umowe
u Zamawiajgcego (z nienalezytg starannoscig).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:
nie ztozono zadnej oferty,

b. wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia chyba, ze
Zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

d. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonania zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec,

e. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie Umowy lub prawidtowg jej realizacje,

f. postepowanie moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania

przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy
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IX.

XI.

do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamoéwienia, oferenci
uczestniczg w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

a. Oferte nalezy:

przestaé poczta na adres Zamawiajgcego tj. Zespoét Szkét i Placéwek w Chwatowicach,
27-100 liza, Chwatowice 247;

lub ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@sosw-chwalowice.pl
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19.12.2024 r. do godziny: 15:00.

b.
C.

Oferent moze przed uptywem sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagdaé od oferentow wyjadnien
dotyczacych tresci sktadanych ofert.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jego nadania.

Zamawiajgcy otworzy ziozone oferty w swojej siedzibie tj. w Zespole Szkét
i Placowek w Chwatowicach, 27-100 ltza, Chwatowice 247, w dniu 20.12.2024 r.
0 godzinie 10:00.

Wynik i wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony w dniu 20.12.2024 r.
i umieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego BIP w zaktadce zamowienia
publiczne.

Oferty ztozone w formie papierowej nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zaklejonej,

nienaruszonej kopercie, ktéra bedzie posiada¢ oznaczenia: ,, Zakup i sukcesywna

dostawa materialéw biurowych do siedziby Zamawiajgceqo oraz_,,Nie otwiera¢
przed 19.12.2024 r. przed godz.: 10:00”

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi

Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe
(firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadniajgc jej wybor.

Zamawiajacy informuje, ze podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy
najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w pkt. VI

Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami: Emilia Krakowska tel. 48 6163049,

adres e-mail: sekretariat@sosw-chwalowice.pl

Dodatkowe informacje dla Wykonawcy:

W  przypadku kierowania jakiejkolwiek korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem informujemy, ze Zamawiajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe
nadawcy korespondencji. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest zastosowanie

ponizszej klauzuli informacyjnej skierowanej do nadawcy korespondencji:
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Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L.z 2016 r., Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODQO” informujemy:

ze:

1.  Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o celach i $rodkach przetwarzania danych osobowych zawartych
we wszelkich dokumentach ztozonych w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie (dane oferenta) i pozostatych dokumentach wymaganych
do zawarcia umowy jest Dyrektor Zespotu Szkét i Placéwek w Chwatowicach (adres Chwatowice 247, 27-100 liza, tel. kontaktowy:
48 616 30 49, e—mail: sekretariat@sosw-chwalowice.pl).

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych: Panig llone Gtogowskg - Kowalczyk, z ktérym mogg sie Panstwo kontaktowacé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email: kancelaria.odo@gmail.com
lub pisemnie na adres Administratora.

3. Jako Administrator w celu zawarcia umowy, jej realizacji, dokonywania rozliczen, windykacji naleznosci, a takze w celach zwigzanych
z obowigzkiem ewidencji korespondencji i w celu obowigzku archiwizacji dokumentacji, bedziemy przetwarza¢ dane osobowe zawarte
we wszelkich dokumentach ztozonych w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie oraz pozostatych dokumentach wymaganych do zawarcia
umowy po rozstrzygnieciu przetargu, w zwigzku z realizacjg postgepowania. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach szczegolnych, w tym przepisow
archiwalnych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg mogty by¢ przekazywane wytgcznie podmiotom upowaznionym z mocy prawa.

5. Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie Europejska, Norwegie,
Liechtenstein i Islandie).

6. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:
a) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b)  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, ale cofnigcie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,

e) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3 klauzuli.

Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnegtrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Administratora, o ktérym mowa w pkt 1. w celu wskazanym w pkt.3 klauzuli.

Elektronicznie podpisany przez
ADRIAN RYSZARD pprian rvszarp saraNski
BARANSKI Data: 2024.12.12 11:59:51

+01'00'

(data, podpis)
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