Ogtloszenie dotyczace zakupu materialéw biurowych dla Zespotu Szkot
i Placowek w Chwatowicach

SEKCJA I - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez Zamawiajgcego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: ZESPOL SZKOL I PLACOWEK W CHWALOWICACH

1.3) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON: 389729580, NIP: 796-300-54-72
1.4) Adres zamawiajacego

1.4.1.) Miejscowos¢: Chwatowice 247

1.4.2.) Kod pocztowy: 27-100 fza

1.4.3.) Wojewddztwo: mazowieckie

1.4.4.) Kraj: Polska

1.4.5.) Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: sekretariat@sosw-chwalowice.pl
1.4.6.) Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.sosw-chwalowice.pl

1.5.) Rodzaj Zamawiajgcego: zamawiajgcy publiczny — jednostka budzetowa

1.6.) Przedmiot dzialalno$ci Zamawiajgcego: dziatalno$¢ edukacyjna, ogdlne ustugi
publiczne.

SEKCJA II - INFORMACJE PODSTAWOWE
2.1.) Ogloszenie dotyczy: zamoOwienia wylgczonego spod ustawy Prawo zamoéwien

publicznych
2.2.) Ogloszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczego6lnych ustug: nie

2.3.) Nazwa zamowienia:
zakup materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét i Placowek w Chwatowicach

2.4.) Data ogloszenia: 2023-02-13

2.5.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: nie

2.6.) Czy zamodwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej: nie

2.7.) Tryb udzielenia zamowienia wraz z podstawa prawna: zamowienie udzielane
jest poza obowigzkiem stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

SEKCJA 11l - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA I KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania

platforma zamowieniowa MarketPlanet, Biuletyn Informacji Publicznej Zespotu Szkot
i Placowek w Chwatowicach

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentow zamowienia: nie

3.3.) Wykonawcy zobowiazani sa do skladania ofert, wnioskdw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, oSwiadczen oraz innych dokumentéw wytgcznie przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej: tak

3.4.) Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych
zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami - adres strony
internetowej: komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia odbywa sie przy
uzyciu  Srodkéow  komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy
zamoéwieniowej pod adresem https: Platforma Marketplanet (ezamawiajacy.pl) oraz
poczty elektronicznej Zamawiajgcego (sekretariat@sosw-chwalowice.pl)

3.5) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji
elektronicznej: 1. Dokumenty lub o$wiadczenia, wykonawca sktada w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem w formie elektronicznej, w postaci
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elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jezeli oryginat
dokumentu lub os$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej nie zostaty sporzgdzone
w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazac
elektroniczng kopie posiadanego dokumentu Ilub o$wiadczenia. W przypadku
przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia,
opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym przez wykonawce jest réwnoznaczne z pos$wiadczeniem
elektronicznej kopii dokumentu lub oSwiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem. 2. Do
podpisywania dokumentéw w postaci elektronicznej wymagane jest posiadanie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub profilu zaufanego.
3. Dokumenty elektroniczne po podpisaniu przy pomocy profilu zaufanego generowane
sa w formacie .pdf i w takim formacie nalezy przesytac je do Zamawiajgcego.

3.6.) Adres strony internetowej, pod ktorym sa dostepne narzedzia, urzadzenia
lub formaty plikow, ktdre nie sa ogdlnie dostepne: nie dotyczy

3.7.) Oferta — katalog elektroniczny: nie dotyczy

3.8.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane
w postepowaniu: polski.

SEKCJA IV - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono Kkonsultacje
rynkowe: nie

4.1.2.) Rodzaj zamowienia: dostawy

4.1.3.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czeSciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania: nie

4.1.4.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: nie

4.1.5.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoleczne, srodowiskowe lub etykiety
w opisie przedmiotu zaméwienia: nie

4.2. Informacje szczegotowe odnoszace sie do przedmiotu zamowienia:

4.2.1.) Krotki opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajgcego
artykutéw biurowych w sposdéb gwarantujgcy ich kompletnos¢ i nienaruszalnos$¢.

Wykaz artykuléw, ktérych cena zaoferowana przez Wykonawcow stanowi¢ bedzie
podstawe do udzielenia zamdwienia, przedstawia ponizsze zestawienie:

koszulka A4;

przektadka do segregatora bez nadruku;

segregator A4 50 mm;

taSma dwustronna 38*25;

koperta C5/50 biata;

koperta C6/50 biata;

papier xero A4 i A3;

skoroszyt A4 twardy zawieszany;

klej w sztyfcie;

ewidencja wyjs¢ w godzinach stuzbowych;

dtugopisy wktad niebieski;

markery réznokolorowe;

zszywacze do papieru

ptyty DVD.

Powyzszy wykaz ma charakter orientacyjny stuzacy Zamawiajgcemu jako kryterium
wyboru Wykonawcy. Faktycznie zamoéwione przedmioty mogg odbiega¢ od ww.
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zestawienia, zaréwno co do rodzaju, jak réwniez iloci. Zamawiajacy zastrzega zapfate
za faktycznie zamowiony towar.

4.2.2.) Zamawiajacy wymaga aby podane stawki jednostkowe nie ulegty zmianie przez
caly okres trwania umowy z wyjgtkiem sytuacji zmiany stawki podatkowej na
asortyment, ktérego dotyczy niniejsze ogtoszenie.

4.2.3.) Gléwny kod CPV:30100000-0-maszyny biurowe, sprzget i materiaty,
7 wyjatkiem komputeréw, drukarek i mebli

4.2.4.) Zamodowienie obejmuje opcje: nie

4.2.5.) Okres realizacji zamowienia: do 31 grudnia 2023 r.

4.2.6.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: nie

4,2.7.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy
zamoéwien na podobne ustugi lub roboty budowlane: nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposob okreslania wagi kryteriéw oceny ofert: procentowo

4.3.2.) Stosowane Kryteria oceny ofert: wytacznie kryterium ceny

Kryterium 1

4.3.3.) Nazwa Kkryterium: cena

4.3.4.) Waga: 100 %

4.3.5.) Zamawiajacy okresla aspekty spoleczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne,
zada etykiet lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium
oceny ofert: nie

SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: nie

5.2.) Warunki udziatlu w postepowaniu: tak

5.3.) Nazwa i opis warunkow udzialu w postepowaniu.

5.4. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczgce:

5.4.1. zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym; Zamawiajgcy nie okresla
warunkéw w ww. zakresie;

5.4.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej; Zamawiajacy nie okresla warunkow w ww.
zakresie;

5.4.3. zdolnoéci technicznej lub zawodowej w zakresie sposobu dokonywania dostaw do
siedziby Zamawiajgcego.

5.5) Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie
niepodlegania wykluczeniu: Zamawiajgcy nie wymaga zlozenia przez Wykonawce
podmiotowych $§rodkéw dowodowych w tym zakresie.

5.6.) Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania
warunkéw udzialu w postegpowaniu: Zamawiajagcy nie wymaga ztozenia przez
Wykonawce przedmiotowych $rodkéw dowodowych w tym zakresie.

5.7.) Zamawiajacy przewiduje uzupelnienie przedmiotowych Srodkow
dowodowych: nie

SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: nie

6.2.) Zamawiajacy przewiduje aukcje¢ elektroniczna: nie

6.3.) Zamawiajacy wymaga wadium: nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: nie

6.5.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamo6wienia:
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1. Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w  postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
2. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze zadaé¢ przed zawarciem umowy
w sprawie zaméwienia kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
6.6.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli srodki
publiczne, ktére zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czesci
zamowienia nie zostaly przyznane: nie

SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: nie

7.2.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: tak

7.3.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci:

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy; zmiany mogg by¢ wprowadzone po ztozeniu pisemnej propozycji
zmian, jezeli konieczno$¢ ich wprowadzenia do umowy wynika ze zmiany prawa
powszechnie obowigzujgcego na terenie Rzeczpospolitej Polskiej np. prawa
podatkowego lub wynika ze zmiany okolicznosci, ktérej nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

7.4.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub
etykiety zwigzane z realizacja zamdéwienia: nie

SEKCJA VIII - KLAUZULA RODO

9.1.) Zamawiajagcy w celu wypelnienia obowigzku informacyjnego oraz ochrony
interesow osoby fizycznej, ktorych dane pozyska w zwiazku z niniejszym ogloszeniem
o zamoOwieniu, przekazuje Wykonawcom informacje, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L. z 2016 ., Nr 119, s.1 ze zm.) - zwanej dalej: ,RODO", stanowigcg zatacznik
do niniejszego ogtoszenia.

9.2.) Przed wystaniem oferty Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ dotgczong do

niniejszego ogloszenia klauzule RODO.

SEKCJA IX — PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2023-02-20, godz. 08:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: platforma zaméwieniowa MarketPlanet, skrzynka poczty
elektronicznej: sekretariat@sosw-chwalowice.pl

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-02-20, godz. 10:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: 14 dni od zakofczenia postepowania w formie
wybrania Wykonawcy.

JYREKTOR
Zespotu Szkol 1 Placowek
w Chwatowicach
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Zalacznik do ogtoszenia dotyczacego zakupu materiatéw biurowych dla Zespotu Szkét i Placowek
w Chwatowicach

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

7 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Dz. U.UE.L.z2016 1., Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informujg, ze:

1. Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydujagcym o celach i srodkach

przetwarzania danych osobowych zawartych we wszelkich dokumentach zlozonych

w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie (dane oferenta) i pozostatych dokumentach

wymaganych do zawarcia umowy jest Dyrektor Zespohu Szkot i Placowek w Chwatowicach

(adres Chwatowice 247, 27 — 100 Iiza, tel. kontaktowy: 48 616 30 49, e-mail:
sekretariat@sosw-chwalowice.pl).

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Panstwo

kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych

za posrednictwem adresu email: kancelaria.odo@gmail.com lub pisemnie na adres

Administratora.

3. Jako Administrator w celu zawarcia umowy, jej realizacji, dokonywania rozliczen,
windykacji naleznodei, a takze w celach zwigzanych z obowiazkiem ewidencji
korespondencji i w celu obowigzku archiwizacji dokumentacji, bgdziemy przetwarzaé dane
osobowe zawarte we wszelkich dokumentach zlozonych w odpowiedzi na niniejsze
ogloszenie oraz pozostatych dokumentach wymaganych do zawarcie umowy po
rozstrzygnieciu przetargu, w zwigzku z realizacjg postepowania. Panstwa dane osobowe
beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglgdnieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach szezegdlnych, w tym przepiséw archiwalnych.

4. Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda podlegac
profilowaniu.

5. Panstwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Uni¢ Europejska, Norwegig, Liechtenstein i Islandig).

6. W zwiazku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych, przystugujg Panstwu nastgpujace
prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

7. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe do realizacji celu,
o ktérym mowa w punkcie 3.

Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa.
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